Guatemala 30 de Noviembre de 2020
Informe No. 005-2020 ﬁf.»f/

Licenciado

LEONEL ESTUARDO REYES ESTRADA /
Viceministro de Cultura

Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted/cen"el propésito de presentar mi INFORME DE
ACTIVIDADES MEI:?#AEES, conforme-1 estipulado en e(ji}gnirato Administrativo por
Servicios Técnicos”Numero 4220-2020, aprobado medidnte el Acuerdo Ministerial
Namero 705-A-2020; correspondiente al Mes de Noviembre del presente afio, y pdra el
cobro de mis honorarios estoy presentando factura nimero de DTE 898844228 Serie
36ESEAFB.

Actividades realizadas:

a. Apoyar en el cumplimiento de los procedimientos legales y administrativos para la
adquisicion de bienes y servicios, de conformidad con fas diferentes modalidades
establecidas en la Ley de Contrataciones del Estado Decreto 57-92 del Congreso
de la Republica, su Reglamento y sus Reformas.

b. Apoyar en el analisis de las facturas de documentacién de soporte de expedientes
para liquidacion.
c. Apoyar al Centro de Costo del Departamento de Apoyo a la Creacién, para la

verificacion y el cumplimiento de la programacion y ejecucion en materia de
contrataciones y aplicacion de las nommas legales vigentes inherentes al tema.

d. Apoyar con ia Seccién de Compras de la Direccion General de las Artes en el
andlisis de las compras que se realicen en coordinacion con el Jefe de la Seccion
de Compras de la Direccion General de las Artes.

e. Apoyar con el resguardo y compilacién de expedientes de liquidacion de viaticos
de los diferentes colaboradores del Departamento de Apoyo a ta Creacion.
f. Apoyar todas las actividades requeridas por €l Jefe del Departamento de Apoyo a

la Creacion.



Resultados Obtenidos:

a. Se apoy6 en elaboracién de comrespondencia interna v externa al Ministerio de
Cultura y Deportes.

b. Se apoy6 en la recepcion y entrega de expedientes a la Direccion General de las
Artes a los artistas que se les brindo la ayuda ApoyArte.

¢. Se apoy6 en la elaboracion de los pedidos para la compra de Tintas para
impresoras, Pintura de Latex para murales.

d. Se apoys en la solicitud de vales de caja chica para solicitar pago del Pergamino
del Premio Nacional Miguel Angel Asturias.

€. Se apoy6 en la recepcién de Medallas en relacién al Galardén a la Excelencia
Artistica.

. Se apoy6 en la atencién en Ia oficina al Artista Juan Bautista Navichoch Pop, con
‘dudas para la ayuda al artista ApoyArte.

g- Se apoy6 en la impresion de las justificaciones en los recibos de los artistas, que
aplicaron a la aynda ApoyArte.

h. Se apoyd en el cambio de la factura en Industrias de la Riva, en relacion a la
medalla al Premio Nacional de Literatura Miguel Angel Astuarias.

i. Se apoyé en la realizacién del oficio de reintegro para pago de las cenas, de los
colaboradores del departamento de Apoyo a la Creacidn.

J- Se apoyé en la reunion en plataforma del Ministerio de Finanzas Publicas.

Atentamente,

-g* ‘

&

Jefe del Depth. Apsyo ala Creacion
Direccitn Genbral de s Artes
fipisterin ¢ 7 Wura v De0orte”

arcia de Castillo



